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 کندیم برجستهشما را در کارتان  یکیالکترون بایگانیکه  دلیل پنج

 
 

 ٢٠٢٣/ ٢٧/٠٣تاریخ خبر: 
 

 

س  لیدلبه  یحدات  هابایگانی  یکیالکترون  تیر یمد کاغذ،  یمبتن  یگانیبا  یهاستم یسقوط   و بر 

به   شودی جامع تجربه م  یکیالکترون  تی ریمد  یهاستم یکه با س  یبالاتر   ییکارا  لیدلبه  نیهمچن

 تر شدن است. حال محبوب سرعت در 

که  یزمان  یکیالکترون  بایگانی های  دهدنشان می  وجود دارد که  یدیکل  یهااز راه  یبرخ  مقاله  نیدر ا

  ر یمد کیخصوص اگر کنند، به  برجسته شما را در شغل خود توانندیم ، شوند تیریمد یدرستبه

 .باشیدافراد ای از مدیر مجموعه  ای یمنابع انسان
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کنند جویی میآنها در وقت شما صرفه   

گیر است. شما به کارکنانی نیاز دارید که مدیریت  مبتنی بر کاغذ یک کار وقت  هابایگانیمدیریت  

طور منظم  اسناد را بهرسانی  روزیابی و به، تشکیل پرونده، مکان پرونده  ، از جمله ایجاد  هابایگانی

به شما    و کند،  الکترونیکی به کاهش زمان مدیریت مورد نیاز کمک می  هایبایگانیانجام دهند.  

 تمرکز کنید. کارتانتر در روی چیزهای مهم دهد برامکان می

بخشند آنها مدیریت کارکنان را بهبود می   

کننده به مدیریت موثر کارکنان است.  یک عامل کلیدی کمک  بصورت تخصصیها  بایگانیمدیریت  

دهد، مانند بررسی عملکرد،  معیارها و جدول زمانی مهم کارکنان را نشان می  ،کافی  هایبایگانی

بهره گواهینامهانتظارات  بررسی حقوقوری،  این وهای مجدد،  دیگر. هنگامیکه  موارد  و  دستمزد 

رسانی تصمیمات توانند از این اطلاعات برای اطلاعیران بهتر میمتمرکز هستند، مدجایی  درموارد  

 موثر بر کارکنان استفاده کنند. 

 بخشند آنها انطباق مقررات را بهبود می 

دهد که اطمینان حاصل  الکترونیکی به شما این امکان را می روش  به  بایگانیهای مدیریت  سیستم

ایمن است. این به کاهش خطر در هنگام استفاده کنید که اطلاعات مربوط به کارکنان دقیق و  

های دسترسی و پیروی از قوانین ایالتی و فدرال  ها و کنترل نادرست از اطلاعات، ایجاد محدودیت 

کند. برای مدیران منابع انسانی و افراد، هرچه آمادگی بیشتری برای رعایت قوانین و کمک می 

وانین دارید و سازمان شما در برابر عواقب قانونی  مقررات داشته باشید، خطر کمتری برای نقض ق

 محافظت بیشتری دارد. 
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کنندآنها به شناسایی مسائل کمک می  

  الکترونیکی می ها به روش  بایگانیهمانند بهبود مدیریت کارکنان، استفاده از سیستم مدیریت  

شناسایی مسائل استفاده تواند به شما کمک کند تا از اسناد بعنوان یک چارچوب مرجع برای  

حد، تغییرات در عملکرد کارکنان و  ازتواند شامل مواردی مانند جبران بیشکنید. این موارد می 

 کنید، می طور مؤثر پیگیری میموارد دیگر باشد. هنگامیکه معیارهای مربوط به کارمندان را به

 اصلاحی انجام دهید. توانید مشکلات را شناسایی کرده و در صورت نیاز اقدامات 

 کنند های کاغذی خلاص میآنها شما را از شر کوه

دهد: آنها فضای ارزشمندی را اشغال یک مشکل بسیار واضح را نشان می کاغذی  هایبایگانی

بایگانی    کمدکردن  این، نگهداری آنها بسیار پرهزینه است (مثلاً در نظر بگیرید که پربرکنند. علاوهمی

تنها به شما  الکترونیکی نه  بایگانی   جایگزین کردندلار هزینه دارد).    ٢٥٠٠٠متوسط  طوردر بهچهار

محیطی ناشی   مزایای زیست  ازآن،گذشتهکند.  جویی در فضا، بلکه در هزینه نیز کمک میدر صرفه

 از کاهش مصرف کاغذ را فراموش نکنید! 

بهیحالدر  ،هابایگانی  یکیالکترون  تیر یمد ممکن است  از  وکسب  یعملکردها  ریاندازه ساکه  کار 

 یی داشته باشد که توانا  یاثباتو قابل  یتواند اثرات واقعیم  امابرخوردار نباشد،    ییبالا  تیاولو

 بخشد.یدر شغلتان بهبود م یبرتر یشما را برا

 الکترونیکی  بایگانی #
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 تماس با ما: 

 ارتباطات بین الملل پارس کار (ایکاست) شرکت عصر 

 ، از سازمان تنظیم مقررات و ارتباطات رادیوییSAPارائھ دھنده خدمات ارتباطات داده ماھواره ای با مجوز  

   ۸واحد   ، ساختمان صبا، طبقھ سوم   ۱۵آدرس : تھران، سعادت آباد، میدان بھرود، خیابان عابدی، پلاک 

 ۱۹۸۱۸۶۳۶۹۵کد پستی :    

 +      ۹۸۲۱۷۵۲۲۹۲۲۹تلفن :    

 + ۹۸۲۱۷۵۲۲۹۲۳۹فکس :    

   www.icasat.orgوبگاه :     

 cmo@icasat.netپست الکترونیک :    

 

https://www.icasat.org/

